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Schritt 1: Zugangslink 

https://www.otis-elternsprechtag.de/share/xberatung.php 

 

Schritt 2: Schulkennwort eingeben 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 3: Login-Daten des Schulkindes eingeben 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Felder 

Telefon und  

E-Mail bitte 

ignorieren! 

Geburtsdatum und Passwort 

des Schuldkindes eingeben! 

https://www.otis-elternsprechtag.de/share/xberatung.php
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Schritt 4: Auswahlmenü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 5: Terminreservierung für eine Lehrkraft 

 

Das Feld Kontaktdaten ignorieren! 
Hier können Termine 

für Geschwisterkinder  

vereinbart werden!  

Siehe hierfür Schritt 9! 

 

Auswahl einzelner oder 

mehrerer Lehrkräfte! 

Logout hier! 

Auf Termin reservieren der 

gewünschten Uhrzeit 

klicken! 
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Mit Ja bestätigen! 

Hier klicken, um aktuellen Stand Ihrer 

Terminreservierungen anzuzeigen! 

Übersicht über alle 

Terminreservierungen! 
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Schritt 6: Ggf. Stornierung einer Terminreservierung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auf das X klicken, um eine 

Reservierung wieder freizugeben! 

Mit Ja bestätigen! 
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Schritt 7: Terminreservierung für mehrere Lehrkräfte gleichzeitig 

 

 

 

 

 

 

 

Auf das Feld Mehrere 

klicken! 
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Gewünschte 

Lehrkräfte 

anklicken! 

Ggf. Startuhrzeit angeben! 

Hier klicken, um automatisch aufeinander 

abgestimmte Terminvorschläge erhalten zu können! 
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Wenn vorgeschlagene Termine zusagen, hier klicken, 

um alle Termine gleichzeitig zu reservieren! 

Wenn vorgeschlagene Termine nicht zusagen, 

hier klicken, um Termine manuell auszuwählen! 

Siehe hierzu Schritt 8! 
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Schritt 8: Ggf. manuelle Auswahl für mehrere Lehrkräfte gleichzeitig 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gewünschten Termin Anklicken; Termin 

färbt sich hiernach orange! 
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Schritt 9: Terminreservierung für Geschwisterkinder 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ab hier Verfahrensweise, wie im Schritt fünf (Terminreservierung für eine Lehrkraft) aufgeführt! 

Hier klicken! 

Ab hier dieselbe 

Verfahrensweise, wie 

bisher beschrieben! 


